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                                            B¸o c¸o
                        Ho¹t ®éng th­ viÖn N¨m häc 2009 -2010
N¨m häc 2009-2010 lµ mét n¨m häc cã nhiÒu sù thay dæi ®èi víi th­ viÖn tr­êng THCS T©n Tr­êng. Víi chØ tiªu ®Ò ra lµ phÊn ®Êu ®¹t danh hiÖu th­ viÖn tiªn tiÕn vµ thiÕt bÞ chuÈn trong n¨m häc nµy v× thÕ mµ ngay tõ ®Çu n¨m häc BGH cïng toµn thÓ gi¸o viªn nhµ tr­êng ®· tËp trung ®Çu t­ rÊt nhiÒu c«ng søc cho th­ viÖn. Bªn c¹nh ®ã cïng víi nhµ tr­êng thùc hiÖn: “tr­êng häc th©n thiÖn häc sinh tÝch cùc” th­ viÖn còng ®· phÊn ®Êu t¹o m«i tr­êng th©n thiÖn cho b¹n ®äc khi ®Õn víi th­ viÖn vµ ®· ®¹t ®­îc mét sè kÕt qu¶ nh­ sau:
          I/ VÒ c¬ së vËt chÊt.


Th­ viÖn ®· ®­îc chuyÓn vÒ tÇng 2 cña ng«i nhµ hai tÇng míi x©y ë vÞ trÝ cao r¸o tho¸ng m¸t, ®¶m b¶o ®ñ diÖn tÝch theo th­ viÖn chuÈn. Víi diÖn tÝch 60m
[image: image1.wmf]2

trong ®ã 20m
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 lµ kho s¸ch, 40m
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 lµ phßng ®äc cña häc sinh cßn phßng ®äc cña gi¸o viªn ®­îc chuyÓn vÒ nhµ cÊp 4 réng r·i tho¸ng m¸t víi diÖn tÝch 38m2. Th­ viÖn cã ®Çy ®ñ tñ chøa SGK,SGV,STK, tñ s¸ch ®¹o ®øc, tñ s¸ch ph¸p luËt, tñ s¸ch Hå ChÝ Minh, Tñ s¸ch §Þa ph­¬ng, tñ s¸ch b¸o-t¹p chÝ, tñ truyÖn thiÕu nhi. Ngoµi ra cßn cã ®ñ bµn ghÕ cho häc sinh vµ gi¸o viªn ®äc t¹i chç víi 6 bµn ®«i, 30 ghÕ tùa ®¶m b¶o kÝch cì, cã tñ môc lôc, b¶ng giíi thiÖu s¸ch, ®Çy ®ñ c¸c b¶ng néi quy cña th­ viÖn vµ c¸c b¶ng biÓu kh¸c, cã mét m¸y vi tÝnh vµ m¸y in cho c«ng t¸c nghiÖp vô th­ viÖn. Con dÊu cña th­ viÖn.
II/ VÒ s¸ch b¸o, t¹p chÝ, truyÖn thiÕu nhi:


Víi sè l­îng s¸ch b¸o, t¹p chÝ, truyÖn ®äc ®¸p øng ®­îc nhu cÇu t×m ®äc cña gi¸o viªn vµ häc sinh trong c«ng t¸c gi¶ng d¹y vµ häc tËp. HiÖn th­ viÖn cã tæng 

S«: 5178 b¶n s¸ch. Trong ®ã SGK lµ: 991 b¶n, SNV:1084 b¶n, STK: 2875 b¶n, xÊp xØ 4,9 b¶n/ 1h/s. Ngay tõ ®Çu n¨m häc thùc hiÖn kÕ ho¹ch chØ ®¹o cña PGD, BGH tr­êng ®· cïng CBTV ®¨ng ký, cung cÊp ®Çy ®ñ 100% s¸ch gi¸o khoa cho GV vµ häc sinh, ®¶m b¶o c¶ sè l­îng vµ chÊt l­îng, ®¸p øng kÞp thêi SGK, SNV, STK cho GV vµo ®Çu n¨m häc. Bªn c¹nh ®ã d­íi sù chØ ®¹o cña nhµ tr­êng, th­ viÖn ph¸t ®éng GV vµ HS mçi ng­êi 1 cuèn s¸ch vµo tñ s¸ch dïng chung, ®Õn nay tñ s¸ch dïng chung cña th­ viÖn ®· ®¶m b¶o cho c¸c em häc sinh nghÌo, chÝnh s¸ch ®­îc m­în SGK. S¸ch lu«n ®­îc bæ sung th­êng xuyªn vµo ®Çu mçi k× häc. N¨m häc nµy nhµ tr­êng ®Çu t­ 2 gia s¸ch, trÞ gi¸: 10.000.000®. S¸ch 1042 b¶n s¸ch trÞ gi¸: 21.446.900®, trong ®ã:

SNV: 43 b¶n
STK: 932 b¶n
STN: 67 b¶n

XuÊt: 376 b¶n s¸ch trÞ gi¸: 2.406.200, trong ®ã SGK: 240 b¶n, STN: 136 b¶n
Ngoµi ra th­ viÖn cßn cã c¸c lo¹i b¸o, t¹p chÝ phôc vô cho nhu cÇu cña b¹n ®äc nh­ Nh©n d©n, H¶i D­¬ng, Gi¸o dôc thêi ®¹i, D©n tri vµ c¸c lo¹i t¹p chÝ nh­: V¨n nghÖ H¶i D­¬ng, thÕ giíi míi, To¸n tuæi th¬, T¹p chÝ gi¸o dôc, ThÕ giíi trong ta, D¹y vµ häc ngµy nay.


III/ VÒ c«ng t¸c nghiÖp vô:


Víi CBTV trÎ, ®éi céng t¸c viªn nhiÖt t×nh, n¨ng ®éng th­ viÖn lu«n më cöa ®Òu ®Æn c¸c ngµy trong tuÇn, ®¶m b¶o cho b¹n ®äc ®Õn m­în tr¶ vµ t×m ®äc, c«ng t¸c nghiÖp vô nh­ s¾p xÕp s¸ch, tµi liÖu lu«n ®¶m b¶o khoa häc, hîp lÝ dÔ sö dông ®Ó b¹n ®äc dÔ dµng t×m nh÷ng s¸ch, tµi liÖu cÇn nh­ c¸c tñ SGK, STK, SNV, Tñ s¸ch ph¸p luËt, tñ s¸ch Hå ChÝ Minh, tñ s¸ch ®¹o ®øc, s¸ch tra cøu, tñ s¸ch ®Þa ph­¬ng, tñ truyÖn thiÕu nhi ®­îc ph©n lo¹i, s¾p xÕp cô thÓ riªng biÖt vµ cã biÓn hiÖu râ rµng dÔ nh×n thÊy. Bªn c¹nh ®ã ngay tõ ®Çu n¨m häc CBTV thµnh lËp tæ céng t¸c viªn th­ viÖn gåm c¶ gi¸o viªn vµ häc sinh cïng CBTV lµm tèt c«ng t¸c nghiÖp vô. GV cïng CBTV trong viÖc lùa chän nh÷ng tµi liÖu, s¸ch tham kh¶o phï hîp víi chuyªn m«n ®Ó bæ sung vµo kho s¸ch cña th­ viÖn, tæ céng t¸c viªn th­ viÖn lµ c¸c em häc sinh chia lµm hai nhãm, s¸ng vµ chiÒu lu«n cïng CBTV h»ng ngµy lªn më cña TV lµm nghiÖp vô TV cho b¹n ®äc m­în tr¶, vÖ sinh s¾p xÕp s¸ch, tµi liÖu trong TV. Thêi gian ®äc cña c¸c em häc sinh ®­îc s¾p xÕp theo thêi gian, lÞch m­în cô thÕ s¸ng Thø 2 6C - 6D. Thø 3. 6A, 6B, Thø 4. 7A, 7B, Thø 5. 7E, 7C, 7D. ChiÒu Thø 2. 9B, 9C Thø 3. 9A, 8A Thø 4. 8B, 8C, 9D Thø 5. 8D, 9E. Thø 6 lµm nghiÖp vô th­ viÖn. Bªn c¹nh viÖc cho c¸c em m­în, ®äc CBTV cïng víi GVCN theo dâi, nh¾c nhë c¸c em trong qu¸ tr×nh m­în ®äc tr¸nh t×nh tr¹ng ®äc truyÖn riªng trong giê häc, m­în s¸ch qu¸ thêi h¹n quy ®Þnh.

VÒ c«ng t¸c nghiÖp vô chuyªn m«n: S¸ch b¸o ®­îc nhËp vÒ th­ viÖn ®Òu ®­îc kiÓm tra, ®¨ng ký vµo c¸c lo¹i sæ s¸ch, ph©n lo¹i, ®ãng dÊu, viÕt phÝch, s¾p xÕp ngay ng¾n trªn c¸c tñ s¸ch ph©n lo¹i theo tªn s¸ch, ®ång thêi giíi thiÖu s¸ch míi cho gi¸o viªn vµ häc sinh cËp nhËt th­êng xuyªn. Vµo c¸c ngµy lÔ lín nh­ 20/ 11, 26/ 3, 30/ 4, 1/5. vµ c¸c k× thi th­ viÖn ®Òu cã môc ®iÓm s¸ch vµ giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò gióp b¹n ®äc cã thªm th«ng tin cÇn thiÕt theo nhu cÇu cña m×nh.


C«ng t¸c thu håi s¸ch b¸o tõ gi¸o viªn vµ häc sinh còng ®­îc theo dâi, ®¶m b¶o kÞp thêi c¶ vÒ sè l­îng vµ chÊt l­îng, ®¶m b¶o cuèi n¨m tiÕn hµnh c«ng t¸c kiÓm kª, tu bæ, thanh läc ®óng thêi gian. Tr­íc kú nghØ hÌ cã kÕ ho¹ch b¶o qu¶n, vÖ sinh, gi÷ g×n s¸ch b¸o.


VÒ hå s¬ sæ s¸ch: th­ viÖn ®¶m b¶o ®Çy ®ñ c¸c lo¹i sæ s¸ch nh­ sæ ®¨ng ký tæng qu¸t, sæ ®¨ng ký c¸ biÖt, sæ theo dâi ®¨ng ký s¸ch gi¸o khoa, sæ m­în tr¶ cña gi¸o viªn vµ häc sinh, sæ theo dâi ®¨ng ký b¸o t¹p chÝ, bªn c¹nh ®ã c¸c b¸o c¸o, c«ng v¨n, ho¸ ®¬n chøng tõ, ®¨ng ký SGK. ®­îc ph©n lo¹i riªng biÖt l­u c¸c cÆp hå s¬ ®¶m b¶o khoa häc dÔ t×m khi cÇn thiÕt. 
                                                            T©n tr­êng, ngµy 25 th¸ng 5 n¨m 2010
         HiÖu tr­ëng                           C¸n bé phô tr¸ch th­ viÖn
                        TrÇn Xu©n Trai                                                      vò xu©n th×n
Phßng gi¸o dôc ®µo t¹o cÈm giµng
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